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的通知

各学院：
为进一步规范学籍管理，现开展对超学习年限研究生的学籍清查工作。现将有关事项通知如下：
一、工作依据
[bookmark: _GoBack]（一）《普通高等学校学生管理规定》（中华人民共和国教育令第41号）第三章学籍管理第五节退学第三十条：学生有下列情形之一，学校可予退学处理：学业成绩未达到学校要求或者在学校规定的学习年限内未完成学业的。
（二）《广西大学研究生学籍管理规定（2020年修订）》（西大研〔2020〕23号）第七章退学第四十一条：研究生有下列情形之一，应予以退学处理：学业成绩未达到学校要求或者在学校规定学习年限内未完成学业。
二、工作安排
（一）学院核查
2023年9月15日前，学院联系相关研究生指导教师、研究生管理人员以及研究生本人，核查研究生院送达的超学习年限研究生情况（见附件1）。学院召开党政联席会议对研究生院给出的“学籍拟处理意见”进行审议。若无异议，学院在《2023年超学习年限研究生复核表》中“学院复核”栏填写“同意”。若有异议，请反馈并提交证明材料至研究生院314办公室。
（二）学院告知
经研究生院审核后，学院于2023年9月25日前将《拟退学处理告知书》（见附件2）发给研究生，并告知研究生拟对其作出退学处理的理由及依据，充分听取研究生的陈述、申辩。根据告知情况，学院填写《拟清退超学习年限研究生告知情况记录表》（见附件3）。对不在校的研究生，可采取以下方式告知：
1. 电话告知。学院保存与学生或学生家长通电话的时间及内容记录（可用文字记录，经手老师签字确认），并将《拟退学处理告知书》拍照发给学生或学生家长。
2. 短信、QQ、微信告知。学院将《拟退学处理告知书》拍照发送给学生或学生家长，保存记录。
3. 信函告知。学院邮寄《拟退学处理告知书》，保存邮寄单据。
确实无法与学生或学生家长取得联系的，可以利用学院网站、新闻媒体等以公告方式告知。
（三）学校公示
研究生院将统一在学校网站发布“拟退学处理”公示。公示发布10个工作日内，如研究生本人对退学处理有异议的，请署真实姓名向校研究生院提出书面申诉，逾期未提出陈述和申辩，视为无异议。
（四）学校学生学籍处理委员会审议
由研究生院提交学校学生学籍处理委员会研究决定。
（五）学校下文
学校正式下文公布退学处理研究生名单，学生对学校的处理有异议的,可以在学校公布名单之日起10日内,向广西大学学生申诉处理委员会,署真实姓名提出书面申诉。
（六）在学信网完成研究生学籍退学处理的操作
三、材料报送要求
各学院于9月15日前提交纸质版《2023年超学习年限研究生复核表》和《学院党政联席会会议纪要（加盖学院公章）》。
各学院于9月28日前提交纸质版《拟清退超学习年限研究生告知情况记录表》及相关告知记录材料。
材料报送地点：研究生院314办公室。
此项工作涉及研究生切身利益，请各学院高度重视，及时开展相关工作。超学习年限的留学研究生清查清退工作另行通知。
未尽事宜请联系研究生院闭老师，联系电话3237006。

附件：
1. 2023年超学习年限研究生复核表（单独下发）
2. 拟退学处理告知书
3. 拟清退超学习年限研究生告知情况记录表


广西大学研究生院
2023年9月7日
